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	АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


	от  «12»  февраля 2014 г   
	                                             № 77

	      «Об утверждении административного регламента оказания государственной услуги  переданной Администрации Пильнинского муниципального района,  "Выдача разрешений на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаём (в аренду), в безвозмездное пользование или залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему  прав, раздел его имущества или выдел из него доли, а также любых сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области»



	
	


В целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг, в соответствии  Законом Нижегородской области от 07.09.2007 N 125-З "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан",  решением Земского собрания Пильнинского муниципального района Нижегородской области от 27.07.12г. №28 «О распределении государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, переданных органам местного самоуправления, между структурными подразделениями администрации Пильнинского муниципального района Нижегородской области» администрация района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент оказания государственной услуги, переданной администрации Пильнинского муниципального района "Выдача разрешений органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области".

   2. Управлению делами администрации района обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в районной газете «Сельская трибуна», размещение его на официальном сайте администрации Пильнинского муниципального района и в едином Реестре государственных и муниципальных услуг.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на начальника управления образования, молодежной политики и спорта  администрации района Клинцеву А.А.
Глава администрации района                                                    С. А. Бочканов 

Приложение

 к постановлению 

администрации Пильнинского

муниципального района

от «12»  февраля 2014 г N  77
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОКАЗАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ПЕРЕДАННОЙ АДМИНИСТРАЦИИ ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА,  "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛОК ПО ОТЧУЖДЕНИЮ, В ТОМ ЧИСЛЕ МЕНЕ ИЛИ ДАРЕНИЮ, ИМУЩЕСТВА  НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО, СДАЧЕ ЕГО ВНАЕМ (В АРЕНДУ), В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ИЛИ В ЗАЛОГ, СДЕЛОК, ВЛЕКУЩИХ ОТКАЗ ОТ ПРИНАДЛЕЖАЩИХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ ПРАВ, РАЗДЕЛ ЕГО ИМУЩЕСТВА ИЛИ ВЫДЕЛ ИЗ НЕГО ДОЛЕЙ, А ТАКЖЕ ЛЮБЫХ ДРУГИХ СДЕЛОК, ВЛЕКУЩИХ УМЕНЬШЕНИЕ ИМУЩЕСТВА НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО, ПРОЖИВАЮЩЕГО НА ТЕРРИТОРИИ ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент оказания государственной услуги, переданной администрации Пильнинского муниципального района "Выдача разрешений на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области" (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее - административных процедур) при выдаче разрешений на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего (далее - муниципальная услуга).

1.2. Оказание услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом РФ;

- Семейным кодексом РФ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Законом Нижегородской области от 07.09.2007 N 125-З "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан";

- Положением об управлении образования, молодёжной политики и спорта администрации Пильнинского муниципального района Нижегородской области;

- Решением Земского собрания Пильнинского муниципального района Нижегородской области от 27.07.12г. № 28 «О распределении государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, переданных органам местного самоуправления, между структурными подразделениями администрации Пильнинского муниципального района Нижегородской области»;
- Постановлением Земского собрания Пильнинского района Нижегородской области от 03.04.08 г. №22 «О порядке осуществления отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан».

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

1.3.1.  Непосредственно Управлением образования, молодёжной политики и спорта администрации Пильнинского муниципального района Нижегородской области (далее – Управление образования) в рамках исполнения отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

1.3.2. Муниципальным автономным учреждением Пильнинского муниципального района Нижегородской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Пильнинского района" (далее - МАУ "МФЦ Пильнинского района").
1.4. При оказании услуги отдел опеки и попечительства, МАУ "МФЦ Пильнинского района" взаимодействует с Сергачским отделом  управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, с Пильнинским отделом ФГУ ФКП по Нижегородской области, с администрациями поселений района, с МУП «Городской жилфонд».
1.5. Получателями услуги являются родители ребенка, проживающего (зарегистрированного) на территории Пильнинского муниципального района, опекуны, приемные родители, несовершеннолетние старше 14 лет, действующие с согласия родителей, опекунов, приемных родителей, желающие совершить сделку по отчуждению, в том числе обмену или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделку, влекущую отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любую другую сделку, влекущую уменьшение имущества несовершеннолетнего (далее - заявители).

2. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГИ

2.1. Сведения о конечном результате оказания услуги

Конечным результатом оказания услуги является:

1. Издание постановления администрации Пильнинского муниципального района о разрешении родителям несовершеннолетнего, опекуну, приемному родителю, несовершеннолетнему старше 14 лет, действующему с согласия родителей, опекунов, приемных родителей, на совершение сделки по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделки, влекущей отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любой другой сделки, влекущей уменьшение имущества несовершеннолетнего.

2. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, - выдача письменного уведомления Управления образования, молодёжной политики и спорта администрации Пильнинского муниципального района об отказе в выдаче разрешения.

2.2. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.2.1. Информация о правилах предоставления услуги отделом опеки и попечительства, МАУ "МФЦ Пильнинского района",  о его местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок) доводится до сведения заявителей через средства массовой информации, через личное обращение заявителей, а также посредством почтовой и телефонной и электронной  связи.

2.2.2. Информация по вопросам предоставления государственной услуги, переданной для исполнения органам местного самоуправления, в том числе о ходе предоставления государственной услуги, переданной для исполнения органам местного самоуправления, может быть получена гражданами непосредственно у специалиста по опеке и попечительству и  МАУ "МФЦ Пильнинского района" посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.
2.2.3. Адрес Управления образования, специалиста по охране детства Управления образования:  Нижегородская область, р.п. Пильна, ул.Урицкого, д.14, кабинет 24

- по телефонам: 5-14-72 (приемная Управления образования); 5-15-39 (специалист по охране детства);

- лично по адресу: 

График работы специалиста по охране детства Управления образования: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12 до 13, не приёмные дни – среда, пятница, выходные дни - суббота, воскресенье.
2.2.4. Адрес МАУ "МФЦ Пильнинского района": Нижегородская область, р.п. Пильна, ул. Урицкого, д. 14.

График работы: понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, пятница с 8.30 до 16.30 перерыв с 12.30 до 13.18. Выходные дни: суббота, воскресенье.

График работы МАУ "МФЦ Пильнинского района":

Понедельник: с 10-00 до 18-00;

Вторник: с 8-30 до 16-00;

Среда: с 8-30 до 16-00;

Четверг: с 10-00 до 19-00;

пятница: 9-00 – 15-00;

суббота: с 9-00 до 12-00;

          выходной – воскресенье,

без перерыва на обед.
2.2.3. Специалист по охране детства, специалист при приеме заявления и документов информирует:

- о возможном оказании услуги;

- о возможном отказе в предоставлении услуги.

Информация о выдачи разрешения органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества, несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, сообщается заявителю по указанному в заявлении телефону, а в случае отсутствия телефона - с использованием почтовой связи.

2.2.4. Консультирование получателей услуги может осуществляться следующими способами:

1. Личное обращение.

Осуществляется в течение рабочего времени специалиста по охране детства, специалиста МАУ «МФЦ Пильнинского района». При этом специалистом осуществляется устное консультирование по любым вопросам, связанным с оказанием услуги, и предоставление письменной информации в виде текста перечня документов, необходимых для получения услуги.

2. Обращение по телефону.

Осуществляется в течение рабочего времени специалиста по охране детства, специалиста МАУ «МФЦ Пильнинского района». По телефону оказывается устное консультирование по любым вопросам, связанным с оказанием услуги, не требующим точной передачи большого количества информации, в том числе предоставляется консультация о других способах получения информации об услуге. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

3. Письменный запрос.

Прием письменных заявлений с прилагаемым пакетом документов осуществляется по графику специалиста по опеке и попечительству, МАУ «МФЦ Пильнинского района». Ответ на заявление должен содержать объем информации, достаточный для ответа на поставленный вопрос. Ответы на письменные заявления по вопросам оказания услуги должны:

- предоставляться в срок, не превышающий 30 дней;

- содержать конкретную информацию об услуге, быть обоснованы ссылками на нормативные правовые акты, содержать указание на источники (способы) получения более подробной информации об услуге.

2.2.5. Специалисты, осуществляющие прием и информирование заявителей, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.3. Условия и сроки оказания услуги

2.3.1. Для получения услуги заявитель подает документы согласно пункту 3.1.2 Административного регламента.

2.3.2. Документы представляются в Управление образования а так же,  посредством подачи документов путем личного обращения в муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.3.3. Днем обращения за услугой считается дата принятия специалистом Управления образования, МАУ «МФЦ Пильнинского района» заявления и прилагаемых к нему документов.
2.3.4. Помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, должно содержать место для информирования, ожидания и приема заявителей услуги.

2.3.5. Взаимодействие сотрудников с заявителями осуществляется либо на рабочем месте сотрудника, либо в специально отведенном для этой цели помещении.

2.3.6. Каждое рабочее место сотрудника, взаимодействующего с заявителями, должно быть оборудовано стульями для посетителей. Для удобства представителей заявителей при ожидании приема отводятся места, оборудованные стульями (креслами) и столами.

2.3.7. Рабочее место специалиста оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, необходимым программным обеспечением, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме, предоставляется бумага, расходные материалы, канцтовары, достаточном для оказания услуги.

2.3.8. Максимально допустимый срок прохождения всех административных процедур до достижения конечного результата услуги (со дня регистрации заявления до получения заявителем услуги) - 30 дней.

2.3.9. Максимально допустимые сроки ожидания и продолжительности приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с оказанием услуги:

- срок ожидания в очереди при подаче заявления об оказании услуги, при получении результата оказанной услуги, а также для получения информации о ходе выполнения услуги и для консультаций не должно превышать 15 минут;

- продолжительность приема заявления у специалиста Управления образования, МАУ «МФЦ Пильнинского района» не должна превышать 15 минут.

2.4. Перечень оснований для отказа в оказании услуги

2.4.1. Основание для отказа в выдаче разрешения органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего:

- несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 3.1.2 настоящего Административного регламента;

- регистрация по месту жительства заявителя и его ребенка (детей) за пределами Пильнинского муниципального района;

- несоблюдение имущественных прав подопечных;

2.5. Другие положения, характеризующие требования

к оказанию услуги

2.5.1. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий

при оказании услуги

3.1.1. Процедура по оказанию услуги включает в себя следующие административные действия:

а) первичный прием документов для оказания услуги от заявителя;

б) рассмотрение представленных документов;

в) принятие решения об оказании услуги;

г) выдача постановления администрации Пильнинского муниципального района о разрешении на совершение сделки по отчуждению, в том числе обмену или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделки, влекущей отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего;

д) оформление отказа в выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделки, влекущей отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любой другой сделки, влекущей уменьшение имущества несовершеннолетнего.

3.1.2. Основанием для административного действия по приему заявления об оказании услуги служит личное обращение к специалисту, ответственному за прием заявителей.
Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении структурных подразделений администрации района, предоставляющих муниципальную услугу, иных структурных подразделений администрации района, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
3.1.3. Заявители представляют специалисту ведущему прием следующий исчерпывающий перечень документов личного хранения:

1. Заявление об оказании услуги (далее - заявление) (приложения 1 - 5 к Административному регламенту), которое подписывается на личном приеме.

В случае отсутствия возможности у заявителя для написания заявления на личном приеме заявитель представляет нотариально заверенное заявление.

2. Документы, удостоверяющие личности заявителей (паспорта - подлинники и ксерокопии).

3. В случае отсутствия одного из родителей, представляются документы, подтверждающие данный факт (справка из ЗАГСа формы N 25, или свидетельство о смерти, или решение суда о лишении родительских прав, или справка о розыске родителей (ля), или решение суда о признании недееспособным).

4. Правоустанавливающие документы на имущество несовершеннолетнего.

5. Справка о рыночной стоимости жилого помещения (при совершении сделки с недвижимым имуществом несовершеннолетнего).

6. Счет, открытый на имя подопечного, в случае необходимости зачисления разницы в цене между отчуждаемым и приобретаемым имуществом (при совершении сделки купли-продажи имущества), а также в случае перечисления ежемесячных платежей и денежных средств за передаваемое жилое помещение (при совершении отчуждения недвижимого имущества по договору ренты).

7. Учредительные документы юридического лица (при заключении договора аренды).

8. Паспорт гражданина, с которым заключается договор найма жилого помещения, принадлежащего подопечному (подлинник, копия).

9. Письменный отказ сособственников долей от преимущественного права покупки (при совершении сделки с недвижимым имуществом несовершеннолетнего).

10. Письменное согласие супруга собственника на отчуждение имущества, приобретенного в период брака.

11. Предварительный договор (купли-продажи, ренты, мены, аренды, найма жилого помещения и др.).

12. Выписку из ЕГРП, кадастровый паспорт на объект недвижимости, выписку из домовой книги или из финансового лицевого счета, запрашивается специалистом УОМПиС или специалистом МАУ «МФЦ Пильнинского района» из Единого государственного реестра регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Единого государственного реестра объектов капитального строительства, администраций поселений района, МАУ «Городской жилфонд», Пильнинского отдела ФГУ ФКП по Нижегородской области.

 Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении структурных подразделений администрации района, предоставляющих муниципальную услугу, иных структурных подразделений администрации района, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
3.1.4. Специалист ведущий прием  производит прием заявления с приложением документов от заявителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист Управления образования (МАУ «МФЦ Пильнинского района») осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением к настоящему Регламенту;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.5 настоящего Регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с пунктом 3.1.2 настоящего Регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом.

3.1.5. После проверки документов специалист, ведущий прием, на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется специалистом Управления образования (МАУ «МФЦ Пильнинского района») в журнале входящей корреспонденции.

Оригиналы документов возвращаются заявителям.

3.1.6. При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист осуществляющий прием документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, ответственный специалист  в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальником Управления образования или заместителем начальнику Управления образования.

Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

3.1.7. Специалист Управления образования рассматривает представленные документы в течение 5 дней со дня регистрации, проводит проверку достоверности представленных документов. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист Управления образования должен уведомить заявителя непосредственно или через МАУ «МФЦ Пильнинского района» о приостановлении процедуры оказания услуги, четко изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист Управления образования готовит письменный отказ в оказании услуги, который подписывается начальником Управления образования.

3.1.8. Принятие решения об оказании услуги.

В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим Регламентом, специалист по опеке и попечительству готовит проект постановления администрации Пильнинского муниципального района, направляет его на согласование начальнику Управления образования, в правовой отдел администрации Пильнинского муниципального района

После согласования проект подписывается главой администрации Пильнинского муниципального района  и регистрируется.

3.1.9. Специалист Управления образования (МАУ «МФЦ Пильнинского района») после получения подписанного и зарегистрированного постановления администрации Пильнинского муниципального района уведомляет заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдается постановление администрации Пильнинского муниципального района лично. Заявитель расписывается и ставит дату получения на копии документа, которая остается в Управлении образования.

3.1.10. Оформление отказа в оказании услуги.

В случаях, установленных в пункте 2.4.1 настоящего Регламента, специалист  по опеке и попечительству подготавливает проект уведомления об отказе в оказании услуги и направляет его на подпись начальнику Управления образования. 

Уведомление об отказе в оказании услуги должно содержать основания отказа.
Специалист по опеке и попечительству в течение рабочего дня после получения подписанного уведомления уведомляет заявителя непосредственно или через МАУ «МФЦ Пильнинского района» устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

3.1.11. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию услуги, и принятием решений осуществляется Начальником Управления образования, молодёжной политики и спорта администрации Пильнинского муниципального района Нижегородской области и директором МАУ «МФЦ Пильнинского района» соответственно. 
3.1.12. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях:

- за проведение подготовительных работ по оказанию услуги ответственность несет начальник Управления образования, директор МАУ «МФЦ Пильнинского района»;

- за прием, проверку и регистрацию заявления и документов ответственность несут специалисты ответственный за прием и выдачу документов;

- за подготовку документов, необходимых для оказания услуги, ответственность несет специалист Управления образования, непосредственно осуществляющий действия по данной услуге.

3.1.13. Контроль полноты и качества оказания услуги осуществляется Управлением  образования и МАУ «МФЦ Пильнинского района» соответственно и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

3.1.14. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, принятых в ходе оказания услуги

3.2.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия) специалистов и МАУ «МФЦ Пильнинского района» и решений, принятых в ходе оказания услуги.

3.2.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения (далее - жалоба) может быть подана в письменной или устной форме:

- по адресу: 607490, Нижегородская область, р.п.Пильна, ул. Урицкого, д. 14; Управление образования;

- по телефону/факсу: (83192) 5-14-72.

3.2.3. по адресу: 607490, Нижегородская область, р.п.Пильна, ул. Урицкого, д. 14; МАУ «МФЦ Пильнинского района»;

- по телефону 5-20-99
3.2.4. Жалоба, поданная в письменной форме, должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество сотрудника, действия (бездействие) которого обжалуются, либо обжалуемое решение;

- фамилию, имя, отчество или наименование лица, подающего жалобу, его местожительство или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- дата направления жалобы;

- сущность обжалуемых действий (бездействия) и решений.

3.2.5. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме граждан. Прием граждан в Управлении образования осуществляет начальник Управления образования.

Прием граждан начальником управления образования проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы Управления образования, лично и по телефону. 

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в журнал личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.2.6. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 15 рабочих дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

3.2.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

3.2.8. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявители вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

3.2.9. Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего государственную услугу, специалиста органа, предоставляющего услугу, муниципального служащего, специалиста либо директора  МАУ «МФЦ Пильнинского района».

Жалобы на действия или бездействие муниципального служащего, а также принимаемые им решения при предоставлении государственной услуги обжалуются начальнику УОМПиС.

Жалобы на действия (бездействие), а также решения, принятые начальником УОМПиС, подаются главе администрации Пильнинского муниципального района.

Жалобы на действия (бездействие), а также решения, принятые администрацией Пильнинского муниципального района, подаются  в  Земское собрание Пильнинского муниципального района.

Почтовый адрес Администрации:

607490, Нижегородская область, р.п. Пильна, ул.Урицкого, д 12.

Официальный адрес электронной почты Администрации: official@adm.pln.nnov.ru.

Официальный сайт Администрации: www.

 HYPERLINK "http://www.admpilna.ru/"
admpilna

 HYPERLINK "http://www.admpilna.ru/"
.ru.»

  3.2.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению специалистом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, специалиста Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

     В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

   Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов МАУ «МФЦ Пильнинского района», не могут направляться указанным лицам на рассмотрение и подготовку ответа Заявителю.

        Обращения заявителей, содержащие обжалование приказов (распоряжений) директора МАУ «МФЦ Пильнинского района», направляются учредителю МАУ «МФЦ Пильнинского района» - в администрацию Пильнинского муниципального района.

Приложение 1

к административному регламенту  оказания государчтвенной услуги переданной администрации Пильнинского муниципального района "Выдача разрешений органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области".
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ РОДИТЕЛЮ, ОПЕКУНУ, ПРИЕМНОМУ РОДИТЕЛЮ

НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛКИ ПО ОТЧУЖДЕНИЮ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ

                                  В администрацию Пильнинского муниципального района

                                  от гр. __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                  дата рождения ___________________________

                                  паспорт _________________________________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                    проживающего(ей) ______________________ улица___________________________________

                                  дом N _______________, кв. ______________

                                  телефон _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   дать   разрешение   на  совершение  сделки  (на  дачу  согласия

подопечному на совершение сделки) по отчуждению жилого помещения (квартиры,

комнаты и др.) ____________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

(общая площадь ______________, жилая площадь _____________), принадлежащего

на праве собственности: ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Одновременно  в  собственность несовершеннолетнего будет приобретено по

договору _______________________________________ жилое помещение (квартира,

комната и др.) _______________ по адресу:

___________________________________________________________________________

(общая площадь _____ кв. м, жилая площадь _____ кв. м).

    Сособственниками отчуждаемого жилого помещения являются:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Жилое  помещение  приобретается  в  собственность (если приобретается в

общую долевую собственность, указать всех сособственников) ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Причина сделки ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Жилое помещение но адресу: ____________________________________________

отчуждается за ____________________________________________________________

    Жилое помещение по адресу: ____________________________________________

приобретается за __________________________________________________________

    Согласие   всех   заинтересованных   сторон  имеется,  имущественные  и

жилищные права недееспособного(ой) нарушены не будут.

    Обязуюсь:

    1.  Представить  в Управление образования

копию  свидетельства  о  государственной  регистрации права  собственности,

справку о регистрации подопечного (ой) по месту жительства.

    2.   Если  сделка  не  состоится,  сообщить  об  этом  в  Управление 

образования администрации Пильнинского муниципального района.

"__" __________ 20__ года                    Подпись ______________________

Приложение 2

к административному регламенту  оказания государственной услуги переданной администрации Пильнинского муниципального района "Выдача разрешений органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области".
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РОДИТЕЛЮ, ОПЕКУНУ, ПРИЕМНОМУ РОДИТЕЛЮ

РАЗРЕШЕНИЯ НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛКИ ПО ОТЧУЖДЕНИЮ АВТОМОБИЛЯ,

ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ

                                  В администрацию Пильнинского муниципального района 

                                  от гр. __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                  дата рождения ___________________________

                                  паспорт _________________________________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                                  проживающего(ей)_______________-__, улица

                                  _________________________________________

                                  дом N _______________, кв. ______________

                                  телефон _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу    дать   разрешение   на   совершение   сделки   по   отчуждению

(перерегистрацию) автомобиля ______________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

принадлежащего несовершеннолетнему ________________________________________

    Причина совершения сделки _____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Автомобиль продается за _______________________________________________

    Сособственниками отчуждаемого имущества являются: _____________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Вырученные от продажи денежные средства будут _________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Обязуюсь:

    1.  Представить  в Управление образования администрации  Пильнинского муниципального района   копию  счета  подопечного с подтверждением поступления денежных средств.

    2.   Если  сделка  не  состоится,  сообщить  об  этом  в  Управление

образования администрации Пильнинского муниципального района.

"__" __________ 20__ года                    Подпись ______________________

Приложение 3

к административному регламенту  оказания государственной услуги  переданной  администрации Пильнинского муниципального района "Выдача разрешений органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области".
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РОДИТЕЛЮ, ОПЕКУНУ, ПРИЕМНОМУ РОДИТЕЛЮ

РАЗРЕШЕНИЯ НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛКИ ПО ОТЧУЖДЕНИЮ ГАРАЖНОГО

БОКСА, ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ

                                  В администрацию Пильнинского муниципального района 

                                  от гр. __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                  дата рождения ___________________________

                                  паспорт _________________________________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                                  проживающего(ей) _________________, улица

                                  _________________________________________

                                  дом N _______________, кв. ______________

                                  телефон ___________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  дать  разрешение  на  совершение  сделки по отчуждению гаражного

бокса по адресу: _________________________________________________________,

принадлежащего несовершеннолетнему ________________________________________

    Одновременно в собственность несовершеннолетнего ______________________

будет приобретено по договору _____________________________________________

___________________________________________________________________________

или _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Гаражный бокс продается за ____________________________________________

    Сособственниками отчуждаемого имущества являются: _____________________

___________________________________________________________________________

    Причина совершения сделки _____________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Обязуюсь:

    1.  Представить  в Управление образования администрации  Пильнинского муниципального района  копию  счета  подопечного с подтверждением  поступления денежных средств.

    2.   Если  сделка  не  состоится,  сообщить  об  этом  в  Управление образования администрации Пильнинского муниципального района.

"__" __________ 20__ года                    Подпись ______________________

Приложение 4

к административному регламенту  оказания государственной услуги переданной администрации Пильнинского муниципального района "Выдача разрешений органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области".
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РОДИТЕЛЮ, ОПЕКУНУ, ПРИЕМНОМУ РОДИТЕЛЮ

РАЗРЕШЕНИЯ НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛКИ ПО ОТЧУЖДЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО

УЧАСТКА, ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ

                                  В администрацию Пильнинского муниципального района

                                  от гр. __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                  дата рождения ___________________________

                                  паспорт _________________________________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                                  проживающего(ей)__________________, улица

                                  _________________________________________

                                  дом N _______________, кв. ______________

                                  телефон _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  дать  разрешение  на  совершение сделки по отчуждению земельного

участка (с садовым домом, всеми постройками, насаждениями и посадками, доли

вышеуказанного имущества) _________________________________________________

по адресу: _______________________________________________________________,

принадлежащего несовершеннолетнему ________________________________________

    Одновременно  в  собственность  подопечного(ой)  будет  приобретено  по

договору __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

или _______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Причина совершения сделки _____________________________________________

___________________________________________________________________________

    Земельный участок продается за ________________________________________

    Сособственниками отчуждаемого имущества являются: _____________________

___________________________________________________________________________

    Обязуюсь:

    1.  Представить  в Управление образования администрации  Пильнинского муниципального района  копию  счета  подопечного с подтверждением

поступления денежных средств.

    2.   Если  сделка  не  состоится,  сообщить  об  этом  в  Управление образования администрации  Пильнинского муниципального района.

.

"__" __________ 20__ года                    Подпись ______________________

Приложение 5 

к административному регламенту  оказания государственной услуги переданной администрации Пильнинского муниципального района "Выдача разрешений органов опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению, в том числе мене или дарению, имущества несовершеннолетнего, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетнего, проживающего на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области".
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РОДИТЕЛЮ, ОПЕКУНУ, ПРИЕМНОМУ РОДИТЕЛЮ

РАЗРЕШЕНИЯ НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛКИ ПО СДАЧЕ В НАЕМ ЖИЛОГО

ПОМЕЩЕНИЯ, ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕМУ

                                  В администрацию Пильнинского муниципального района

                                  от гр. __________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                  _________________________________________

                                  дата рождения ___________________________

                                  паспорт _________________________________

                                  выдан ___________________________________

                                  _________________________________________

                                  проживающего(ей)___________________, улица

                                  _________________________________________

                                  дом N _______________, кв. ______________

                                  телефон _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  дать  разрешение  на  совершение  сделки  по сдаче внаем  жилого

помещения      (квартиры,      комнаты      и      др.)      по     адресу:

__________________________________________________________________________,

принадлежащего несовершеннолетнему ________________________________________

___________________________________________________________________________

    Жилое помещение сдается внаем _________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (указать Ф.И.О. нанимателя)

    Причина сделки ________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Сособственниками      указанного     жилого     помещения     являются:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Согласие   всех   заинтересованных   сторон  имеется,  имущественные  и

жилищные права подопечного(ой) нарушены не будут.

    Обязуюсь:

    1.  Представить  в Управление образования администрации Пильнинского муниципального района   копию  счета  подопечного с подтверждением

поступления денежных средств.

    2.   Если  сделка  не  состоится,  сообщить  об  этом  в  Управление образования администрации Пильнинского муниципального района.

.

"__" __________ 20__ года                    Подпись ______________________

Зачем же гнаться по следам того, что уже окончено?


Михаил Булгаков, "Мастер и Маргарита"


��Read more: � HYPERLINK "http://quote-citation.com/book/master-and-margarita/page/2" \l "ixzz2idEyoXNS"��http://quote-citation.com/book/master-and-margarita/page/2#ixzz2idEyoXNS�











